Knihovni Fad Knihovny Biskupstvi litomérického

ClL1
Zakladni ustanoveni
Poslani Knihovny a jeji pravni zakotveni

. Knihovna je zékladni knihovnou se specializovanym knihovnim fondem ve smyslu §3,
bodu 1, odst. c¢) zékona ¢.257/2001 Sb.

Ukolem a poslanim Knihovny je uchovavat a zptistupiiovat historické knihovni fondy
biskupské a kapitulni knihovny. Dale pak vytvaret knihovni fond z dokumentii
dokladajici duchovni, kulturni, historické a jiné ¢innosti v regionu. Poskytovat
knihovnické a informacni sluzby pfedevsim zaméstnanctim k jejich odborné ¢innosti,
odborné vetejnosti a studentiim. Knihovna pfispiva veSkerou svou ¢innosti k
uchovavani kulturniho dédictvi, rozvoji védy a vzdelanosti obcand.

. Cinnost Knihovny se ¥idi témito pravnimi pfedpisy:
b) Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach

¢) Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském

d) Zéakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja

Knihovna je knihovnou prezencni.

CL2
Uzivatelé Knihovny — jejich prava a povinnosti

. UzZivatelem Knihovny se stdva osoba starsi 18 let zaregistrovanim — vyplnénim
badatelského listu. Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich tidaji podle zakona.

. UzZivatelé Knihovny jsou povinni fidit se badatelskym a knithovnim fadem a pokyny
pracovniki Knihovny.

Do badatelny uzivatel vstupuje pouze s predméty a pisemnostmi, které nezbytné
potiebuje ke studiu.

UZivatelé Knihovny se mohou pohybovat pouze v uréenych prostorach badatelny. Zde
jsou uzivatelé povinni zachovavat klid, ¢istotu a potadek. Neni dovoleno v téchto
prostorach koufit, jist a pit. Dale neni dovoleno hlasit€ mluvit, hlucet a pouZzivat
mobilnich telefoni.

Pokud uzivatel Knihovny nebude dodrZovat ustanoveni knihovniho a badatelského
fadu, miZze byt docasné ¢i trvale zbaven prav uZzivat sluzeb Knihovny

S daty ziskanymi pfi vyuzivani veskerych informac¢nich zdroji knihovny (v jakékoliv
podobé¢ a na jakémkoliv mediu) je tfeba zachazet ve smyslu zdkona o pravu
autorském.

CL3
Vypijcni a dalsi sluzby

Knihovna ptijcuje ze svych fondl knihy a dalsi dokumenty k prezen¢nimu studiu
pouze do badatelny. Ptipadné vyjimky miize v odivodnénych piipadech povolit jen
generalni vikar.



Uzivatel nemlze mit piijceno najednou vice nez 5 vazanych svazki a vice nez 5
volnych ¢isel ¢asopisi.

Mimo prostory badatelny si mohou pijcit knihy a jiné materialy na sva pracovisté
pouze odborni pracovnici kurie, a to s védomim knihovnika, ktery vede vyptjcni
evidenci zaméstnancl. Na pozadani pracovnika Knihovny musi knihy vratit a umoznit
jejich studium dal§im zajemctm. Ruci za n€ po celou dobu, po kterou je maji ptjceny.

Unikatni a vzacné fondy, dokumenty zatazené do historickych fondii, dokumenty
ohrozené nadmérnym opotiebenim ¢i kradezemi se ptijcuji jen ke zdlivodnénym
uceltim.

Piijcovani k vystavnim uceliim, ptedevsim z historickych fondi, se mize uskutecnit
pouze na zaklad¢ fadné smlouvy o vyptjcce se vSemi pravnickymi podminkami.

Knihovna buduje a zpiistupniuje informacni aparat Knihovny ve formé elektronického
katalogu. Poskytuje vefejnosti Ustni 1 pisemné informace bibliografického,
referen¢niho a knihovnického charakteru.

Pted prevzetim vyptjcky si ma uzivatel dokument prohlédnout a ihned ohlasit vSechny
zévady. Prevzeti dokumentu je uzivatel povinen potvrdit svym podpisem na
badatelském listu. Je zakazano zpracovavat text graficky podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim pozndmek do textu nebo jinak zasahovat do dokumentu.
Knihovna je povinna vyhledat a vypijcit uzivateli zddany dokument v Case, ktery je
pfiméfeny provoznim pomérim Knihovny.

Pouzivani vlastniho technického zatizeni (napi. vypocetni techniky) mtize povolit
obsluha Knihovny pouze v ptipadé, Ze tim nebude omezen provoz Knihovny a ostatni
uzivatelé. PouZiti vlastniho bezdotykového reprodukéniho zatizeni (napft. digitdlniho
fotoaparatu) 1ze povolit pouze na zaklad€ pisemné zZadosti uzivatele. V zasad¢€ neni
mozné pouzit takové vlastni reproduk¢eni zatizeni, které potiebuje piisvétleni mimo
bézné osvétleni Knihovny (napft. blesk, scanner apod.).

Cl.4
Vypujéni lhiity a vraceni dokumentu

Vyptjcni lhiita pro ptijcovani (rezervaci) do badatelny je zpravidla jeden mésic od
vypujcky svazku, respektive polozky uZivatelem.

Vypijéni lhiita miize byt prodlouzena na zéklad¢ dohody s pracovnikem Knihovny.

Knihovna je opravnéna bez udani diivodu stanovit krats$i vypijéni lhiitu pro vyptjcky
do studovny.

CL5
Vyuzivani vypocetni techniky

Knihovna zpftistupniuje pocitacové pracoviste, urcené k vyuzivani elektronickych
informacnich zdroji Knihovny a k pfistupu k informacim na internetu.

UZivateli je zakdzano pouZivat na pocitacich v Knihovné jiné programové vybaveni
nez to, které je mu nabidnuto.



Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své ptipadné neopravnéné zasahy do
konfigurace pocitace, za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky, v¢etné skod, zptisobenych jim zanesenymi viry.

CL 6
Nahrada vSeobecnych $kod

Nahrady za poskozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty mize byt provedena
témito zpusoby:

a) uvedenim do ptiivodniho stavu doddnim neporuseného vytisku té¢hoz dila ve stejném
vydani a vazbg;

b) jestliZze to neni mozné, tedy dodanim vazané kopie (poptipad¢ zaplacenim ceny
kopie a vazby);

¢) nebo pozadovat finan¢ni ndhradu podle ceny dila na trhu v dob¢ ztraty.

Jestlize uzivatel neodbornou manipulaci s technickymi prosttedky (vypocetni
technika, Cteci zafizeni atd.) poskodi toto zafizeni, hradi veskeré naklady, které byly
vynalozeny na opravu této techniky ¢i pocitacové sité.

Do vyfteSeni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma Knihovna
pravo na pozastaveni sluzeb poskytovanych uzivateli.

CL7
Zavéreéna ustanoveni

Tento knihovni fad nabyva t¢innosti dnem 1. 11. 2011.

P. Stanislav Ptibyl CSsR, generalni vikar



